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奉行 Edge 給与明細電子化クラウド for 奉行シリーズ／給与奉行Ｊ11 

 

「現在処理月（処理回）」の明細書に変更を反映させる場合（例：現在処理月が7月で7月の明細を変更）と、

「過去の処理月（処理回）」の明細書に変更を反映させる場合（例：現在処理月が7月で6月の明細を変更）

で手順が異なります。 

 

現在処理月（処理回）の明細書に変更を反映させる場合 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

給与データ（賞与データ）を再登録する 

①『給与奉行』で[給与賞与]-[給与処理]-[給与処理]メニューを選択します。 

（賞与の場合は[給与賞与]-[賞与処理]-[賞与処理]メニューを選択します。） 

②[基本設定]ページで処理月（回）を確認し、[OK]ボタンをクリックします。 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

③対象社員を画面に呼び出し、   を押します。 

※対象社員が複数いる場合は、1人ずつ社員を呼び出して、作業を繰り返してください。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

公開されている現在処理月の明細書に、 

項目名やタイトル等の変更を反映させます。 

修正内容の反映手順 
＜公開済の明細書に項目名や明細タイトル、出力設定の変更を反映させる場合＞ 
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過去の処理月（処理回）の明細書に変更を反映させる場合 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【明細書の公開を取り消す】 

①『給与奉行』で[給与明細電子化クラウド]-[明細書照会]-[明細書照会状況確認]メニューを選択します。 

②[パターン選択]画面で[新規]ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
③[基本設定]ページで以下の内容について設定し、[OK]ボタンをクリックします。 

・パターン名 ： 任意の名称 

・集計対象  ： 公開を取り消す明細書とその処理月（処理回） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④     を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

公開されている過去の明細書に、 

項目名やタイトル等の変更を反映させます。 
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⑤     を押します。 

※取り消す社員が限られる場合は、その社員にだけチェックを付けます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥     を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦[OK]ボタンをクリックします。 
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【明細書を再公開する】 

①[給与明細電子化クラウド]-[明細書照会]-[明細書即時公開処理]メニューを選択します。 

②[パターン選択]画面で[新規]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

③[基本設定]ページで以下の内容について設定し、[OK]ボタンをクリックします。 

・パターン名 ： 任意の名称 

・集計対象  ： 再公開する明細書とその処理月（処理回・処理年） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④     を押します。 

※公開する社員が限られる場合は、その社員にだけチェックを付けます。 
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⑤     を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥[OK]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以 上 


